
 

 

Prot. e data vedi segnatura       All’Albo on line 
          Al sito web 
 
 

OGGETTO: DETERMINA  relativa all’ Avviso interno per la selezione di figure professionali 
“PROGETTISTA” E “ COLLAUDATORE”, da impiegare in: Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II 
- Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – 
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per 
la scuola dell’infanzia”. Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia. 

 

CNP: 13.1.5A-FESRPON-MA-2022-50 
CUP: D34D22000840006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTA  la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
aspetti  fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 
recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto 
della soglia comunitaria; 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola  – competenze e 
ambienti per  l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 
della Commissione Europea 
 VISTO il piano triennale dell’offerta formativa e successive integrazioni (PTOF) ; 
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VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 60 del 20.01.2022 di approvazione del Programma 
Annuale dell’Esercizio finanziario 2022; 
VISTI gli adempimenti relativi alla disseminazione prot.n. 5544 del 22/11/2022; 
VISTO   il decreto prot. n. 6007 del 07/12/2022 di assunzione in bilancio della somma assegnata per 
la realizzazione dei progetti “AMBIENTE DIDATTICO INNOVATIVO”;  
VISTO il decreto dirigenziale di avvio del Progetto Prot. n. 6167 del 14.12.2022; 
VISTO il decreto di nomina RUP nella persona del Dirigente Scolastico, prot. n. 6166 del 14.12.2022; 
CONSTATATA la presenza di tutte le condizioni necessarie;   
VISTE le note M.I.U.R. - DGEFID prot.2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 del 
21.03.2016, 5610 del 21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 6534 del 15.04.2016; 
VISTO l’ Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la 
scuola dell’infanzia”. Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia 
VISTA  la nota Prot.  AOODGEFID/72962 del 05/09/2022 autorizzazione progetto; 
VISTA la necessità da individuare tra il personale interno, n. 1 figura per lo svolgimento delle attività 
di Progettista e n. 1 figura per lo svolgimento delle attività di Collaudatore di comprovata 
esperienza per svolgere attività di progettazione e collaudo nell’ambito del progetto finalizzato alla 
realizzazione e acquisizione, da parte delle istituzioni scolastiche di “Ambienti didattici innovativi 
per le scuole dell’infanzia” . 

DETERMINA 
Art. 1 Oggetto 
DI AVVIARE una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione 
delle suddette figure professionali. 
Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è il seguente:  

Profilo Compenso orario Lordo Stato Importo Max erogabile 
Progettista DSGA € 24.55 

AA      € 19.24 
DOC.  € 23,22 

3000,00€ 

 

Profilo Compenso orario Lordo Stato Importo Max erogabile 
Collaudatore DSGA € 24.55 

AA      € 19.24 
DOC.  € 23,22 

1125,00€ 

 
 
Art. 2 Presentazione domande 
Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 
dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 
debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono pervenire, entro le ore 13,00 
del giorno 17 DICEMBRE 2022 esclusivamente a mano presso la segreteria dell’Istituto e/o a mezzo pec 
all’indirizzo psee015007@pec.istruzione.it.  
Art. 3 Cause di esclusione: 
saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Curriculum Vitae non in formato europeo 
3) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 
4) Documento di identità scaduto o illeggibile 
5) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

Art. 4 partecipazione 
Ogni facente istanza può concorrere presentando istanza di partecipazione su format allegato. La 
griglia di valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di 
valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un 



documento di identità.   
Art.5 Attività e Compiti  
Progettista  
L’esperto Progettista dovrà possedere competenze nel settore della progettazione, nell’ambito 
tecnologico e dovrà saper gestire la piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020. La 
progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche al potenziamento della dotazione di 
attrezzature e materiali per la realizzazione di più ambienti di apprendimento innovativi nei  plessi di 
scuola dell’infanzia del Circolo Didattico san Lazzaro. In particolare, l’esperto, in raccordo con il RUP, 
considerando i requisiti delle sedi scolastiche e le richieste del personale docente, dovrà individuare 
la migliore soluzione tecnologica per la sostituzione, l’integrazione e l’ampliamento della dotazione 
di materiali, arredi e attrezzature digitali di alcuni ambienti dei  plessi di scuola dell’Infanzia per 
renderli ambienti didattici innovativi. Alla figura del Progettista Esperto in progettazione sono 
affidati con maggiore dettaglio i seguenti compiti: • conoscere in maniera approfondita le linee 
guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo; • consultare i 
Referenti di plesso per un’eventuale integrazione della proposta di progetto presentata in fase di 
candidatura; • svolgere un sopralluogo accurato dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature 
per valutare l’adeguatezza degli spazi; • individuare le dotazioni consone alla predisposizione degli 
ambienti; • ricercare le  soluzioni di arredo e le forniture dei materiali e delle dotazioni digitali 
necessari alla creazione degli ambienti didattici innovativi; • effettuare le ricerche di mercato per 
l’individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; • consultare, con il DS e il DSGA, le 
Convenzioni CONSIP o il MEPA per verificarne la corrispondenza alle necessità dell’Istituto; • 
collaborare alla pubblicazione di ODA/Trattativa diretta/RDO sulla piattaforma MEPA; • collaborare 
con il DS e DSGA per comparare le offerte pervenute e anche per eventuali problematiche post gara 
con gli Operatori Economici partecipanti; • verificare la piena corrispondenza tra i lavori/beni 
dettagliati nell’ordine di acquisto e quelli effettivamente consegnati; • supervisionare l’esecuzione 
dei lavori di installazione; • coordinarsi con il RSPP per verificare l’impatto dei lavori/beni acquistati; 
• inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; • svolgere l’incarico secondo il calendario 
concordato con il DS; • redigere i verbali relativi alla propria attività svolta; • redigere il registro delle 
presenze/timesheet per comprovare l'attività lavorativa svolta.  
Collaudatore  
L’esperto Collaudatore dovrà possedere esperienze che attestino le competenze nel settore 
tecnologico oppure di collaudo nell’ambito dei progetti POR e PON FESR e deve saper gestire la 
piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020. In particolare l’Esperto Collaudatore dovrà: • 
verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel 
piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; • eseguire verifiche e 
controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla loro efficace 
funzionalità e alla rispondenza di hardware e software alle prestazioni richieste 4 dichiarate 
dall’azienda fornitrice non oltre quindici giorni dalla comunicazione della data di consegna e messa 
in funzione salvo diverso termine contrattuale; • provvedere al collaudo delle attrezzature 
acquistate e dell’infrastruttura di rete; • collaborare con il DS e DSGA per tutte le questioni afferenti 
al progetto ed alla sua piena realizzazione; • redigere il verbale di collaudo della fornitura e dei 
lavori eseguiti dall’O.E aggiudicatario; • compilare il registro delle presenze per comprovare le ore di 
impegno 
Art. 6 Periodo di svolgimento delle attività  
Le attività dovranno essere svolte entro i termini stabiliti dall’AdG per la chiusura del progetto. Come 
previsto nella lettera di autorizzazione del progetto, la data ultima per l’impegno delle risorse 
tramite assunzione di obbligazioni giuridicamente perfezionate è fissata al 15 gennaio 2023, data 
ultima entro la quale l’istituzione scolastica deve provvedere a inserire nella piattaforma GPU la 
documentazione relativa all’obbligazione giuridica (es. contratto, ordine, etc.) relativa alla voce di 



costo “Forniture e servizi”. Il progetto dovrà essere realizzato e chiuso mediante l’apposita 
funzionalità di “Chiusura progetto” sulla piattaforma GPU con tempestività e comunque entro il 31 
marzo 2023. 
Art. 7 Selezione 
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita 
commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di 
valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. 
Art. 8 Casi particolari 
In caso di una sola candidatura ritenuta valida ovvero in qualsiasi altro caso dovesse essere ritenuta 
non necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il D.S. procederà in autonomia alla 
assegnazione immediata dell’incarico  
Art. 7 Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile 
del Procedimento il dirigente scolastico: Prof. Michele Locarini 
          

 
                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                   Prof. Michele Locarini 
    Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa 

                  ai sensi dell’art. 3, comma 2, del d.lgs n. 39/1993 
 

 

 

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO A istanza di partecipazione FIGURE PROFESSIONALI PON FESR AMBIENTI 

INNOVATIVI PER L’INFANZIA 

               

Al Dirigente Scolastico 

 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail _______________________________indirizzo 

PEC______________________________ 

in servizio presso ______________________________ con la qualifica di __________________ 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di ……………………………..(indicare Progettista o 

Collaudatore) 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 
❑ di essere in godimento dei diritti politici 

❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
 
__________________________________________________________________ 

❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  
 
__________________________________________________________________ 

❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 
❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano 
❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

❑ di avere la competenza informatica l’uso della piattaforma on line “Gestione progetti PON scuola” 

 
Data___________________ firma_____________________________________________ 

Si allega alla presente  
▪ Documento di identità in fotocopia 
▪ Allegato B (griglia di valutazione) 
▪ Curriculum Vitae 
▪  
N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
 
DICHIARAZIONI AGGIUNTIVE 
Il/la sottoscritto/a, AI SENSI DEGLI ART. 46 E 47 DEL DPR 28.12.2000 N. 445, CONSAPEVOLE DELLA 
RESPONSABILITA' PENALE CUI PUO’ ANDARE INCONTRO IN CASO DI AFFERMAZIONI MENDACI AI SENSI 
DELL'ART. 76 DEL MEDESIMO DPR 445/2000 DICHIARA DI AVERE LA NECESSARIA CONOSCENZA DELLA 
PIATTAFORMA GPU E DI QUANT’ALTRO OCCORRENTE PER SVOLGERE CON CORRETTEZZA TEMPESTIVITA’ 
ED EFFICACIA I COMPITI INERENTI ALLA FIGURA PROFESSIONALE PER LA QUALE SI PARTECIPA 
 
Data___________________ firma____________________________________________ 
 
Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016, 
autorizza l’istituto______________________ al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione 
esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 



 
Data___________________ firma____________________________________________ 

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

da compilare a 

cura del 

candidato 

da compilare a 

cura della 

commissione 

A1. LAUREA (vecchio ordinamento 

o magistrale) 

Verrà 

valutata 

una sola 

laurea 

PUNTI   

25   

A2. LAUREA  

(triennale, in alternativa al punto A1) 

Verrà 

valutata 

una sola 

laurea 

20   

A3. DIPLOMA (in alternativa ai 

punti A1 e A2) 

Verrà 

valutato 

un solo 

diploma 

15   

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE   

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

    

  

Certificazioni Informatiche 

riconosciute (ECDL CORE, 

Mos, IC3, Eipass 7 moduli) 

Max 3 cert 5 punti    

Attività di 

progettista/collaudatore 

all’interno delle scuole 

pubbliche 

 

 

Max 4 

5 punti 

cad. 
  

Master universitario di durata 

annuale con esame finale 

coerente con le competenze 

richieste 

 

Max 5 

1 punt0 

cad. 
  

 Partecipazione a corsi di 

formazione attinenti alla 

tipologia dell’incarico 

 

Max 5 

1 punto 

cad.   

Esperienze professionali 

specifiche coerenti con la 

tipologia dell’incarico  

Max 4  5 punti 

cad.   

Precedenti esperienze in altri 

progetti PON/PNSD e 

conoscenza della piattaforma 

GPU ivi compreso nello 

svolgimento di  attività di 

DSGA 

Max 5  2 punti 

cad. 

  

TOTALEMAX                                                               100   
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